CRTRER

Municipalidad Provincial de

TAYACAJA

*Afg da is Consolidasian der Mar de Grad”®

RESOLUCION DE ALCALTIA N° 052 -2016 -MPT

Pampas, 15 da Sabrero de 2014

VISTO:

Inomre N° 035-201E-MPT/GPP, del CPC. Enc G. Chavez Rodriguez, Cerenlz de Planeamiento y Presupuesi, Opinion Legal N° (48 -
H016-0ECA)_MPTIP, suscrita por el Abog. Osman £ lldefonsa MuRoz, Gerene de Ascsoria Juridica, @ Informe N® C18-2046-
GMINET, emitido por | Lic. &dm. Juan V' Hogs Astohuamsn, Gerente Municipal guien solicita la aprobacian con acty Resolutve |s
Directvs para el Otorgamiento de Encargos Internos al Perscna de la Municipalidad Provincia de Tayacaja, v,

- CONSIDERANDO:

' Clua, conformea be estzbanido ol Adiculo 184° di s Conalibacién Politica de Estadn, concondanta con ad Adicalo (1 del Titele Prakoinzs
de |2 Ley Orgdrica de Municinslidades N°Z7972, lz¢ Municpzlidades Provinclales v Distritalas son Organo de Goblemno Local, con
autcnomia polifies, econdmica y adminisiratiea en o asunics de g0 compatanda;

: M, Gue, mediants Ardicule N 40, inciso 20,1 de la Directive de Tesoreria N°® 001 -2007-eli77.15 aprobado con Resclucion Dirsctord N°
=4 002-2007-EF77 %5, safiala que pueds ufilizarse, sxcepcionatmionts, la modalidad de “Encarga’ a parsonal esprasamante desigrad
para la secusan del gaslo que haya nacesidad de realizar, aterdianda a (3 natukaleza de determinadas fundanss, & adecuado
~§ curnplimierda oe (os obistves instiluconales, a a8 condiiones y caracter sticas de cledas lareas ¢ irabajos o a resiicoiones justificadas
# an cuanta a la oledz kol da delerminados bienes y sandsias Enette Slima c2so, con pravio informe del drgana de abastecimianto u
oficina que haga sus veces. 2 uso de esia modalicsn deba recularse mediante Resolucion del Direcior (General de Administracidn o de
quian haga sus veces, estatiecisndase oue, 108 conceplos ded gaslo, sus monios madmos, (38 condiciones 3 que daben sujetase las
adquisiciones y eoniratacionss 2 sef real zadas y & temoc que tomard ef desanalo da las mismas, safalando &l plazo paga & randiciin

de cusntas debldamente documertada;
,-f_‘:f-'“""-.f“ Cug, Ios encangos infomos a5 do alcanca al parsondl canfratado mediants Cacreto Legisiabva N* 276, asi coma bajo of régimen especial
o  aph \ de contrale Adminlstrative, regulado por el Decreio Legistative W 1057 y sus modificatoras; de la misma forma la Ley N° 28653 Ley
'E ,cf‘y * Genaral del Sistemna Nacional de Tesoreria yla Ley N® 28700 Ley General del Sislema Navional dz Contabilidad,

=) regulzn sobre fondes por ancango en Gy que se eslablecens la modalided, los doances de ks misma y & procsedimientc para 'z rendicldn
'i_'J.-' da cuentas, debisndn aprabarsa bos farmatos para so realizackon

ST Que, e Directive para el Otorgamisnic de Encargas Intemos a Personal de fa Instilugion, etermina el marco edministialiv de proceso
¥ alcances parz un eficiznie v adecuado uso de recurses de Iz Munisipalided, e cual recoge |os ineamientos y principlos mencionados
de sueteridad y radonalidad de gaalo;

\ Que, con Opinign Legal k® 049 -2016-0E1-G4) MPTIP, suscrta porel Abog. Osman E, Poefonsa Mufiaz, Gerents de Agesora Jurldica
en relzrencia &l Informs N 235-2016-MPTIGFP, suscrilo por (e Gerencia de Flaneamienlo y Presupuesto, cpies, aprobar fa souar
! 2 |as fasultades conternpladas en e manual de Organizacian ¥ Funzienzs of Proyecio de Cirectiva para el Ctorgemienio de Encargos
Intarmios 3l personal da ia Municpalidad provinciz! de Teyacajs;

Gue, medisake Informe WY C18-Z06-GMMPT emitida por g Lic. Adin, Juen ¥, Rojgs Astobuamsn, Gerense Municipal, scilclia ia
aprobacian oz |a Directiva para ¢l Dtorgamiento de Encargas Internos al Persona de la Municipalidad Provincla de Tayacaja, con
i el resal il

Por |35 consideraciones expuestas an usode las facultaces contenida en el inciso 6), del aiculo 20° de la Lay N* 279732- Lay Orgdnica
de Mynicipalidadas, y

SE RESUELVE:
" ARTICULO 1° - DEJAR SIN EFECTO la Resolucian de Alcaldia N® 287-2008-M3T 14, de facha 05 de agosio de 2009,

5 HARTICULD 2°- APRUBAR 12 Cdrectva W O01-2016-M2T, “[arectiva para el Clorgamiento de Encargos Intemos & Personal de la
7 ~ Murbcipal ded Provincial de Tayecaia’, que consiade 8 numerales y formates (07 a 04}, [as mismas que forman parte da |2 resolecin.,

ARTICULQ 1°.- ENCARGAR: al Szcratanie Gereral nadficar ala Gerercia Murkcipal, Gerencia de Plancamianto y Prasunuesto, Ganancia
de Administracior i Finanzas, y demas insiancias administratvas para o cumphimiento del prasents acko nesolutivo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

ST o, M TYPALIDAD P AL
N, DA M AELICA
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DIRECTIVA N° 001-2016-MPT.

“DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE ENCARGOS INTERNOS
AL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAYACAJA"

1. FINALIDAD:

~ Regular el requerimiento, autorizacion, otorgamiento, utilizacion, rendicion y control
... de fondos bajo la modalidad de Encargos Internos.

2. OBJETIVO:

5 =" Daterminar las disposiciones y procedimientos relacionados con el otorgamiento de
SR HiH il I . i \ i

Ay ~s Mencargos al personal de la Municipalidad Provincial de Tayacaja. su autorizagior Y
b icin “I.'gr:&:antro!, asl como cautelar la apropiada rendicidn de ¢ v:;b_":ﬁ‘
i L - g o sary

, s documentadal
sl +idevolucion de montos no utilizados oportunamente. ? Fo5) = conlorme

LR b i
CERTIFIGA: Cul &

X

|

13. BASE LEGAL: l.

3.1 Ley N° 27972 - Ley organica de municipalidades; ygers: AL aT j

3.2 Ley N° 28112 - Ley marco de la administracidn finaficiera del sector-
publico.

3.3 Ley N° 28693 - Ley general del sistema nacional de tesoreria,

3.4 Ley N® 28708 - Ley general del sistema nacional de contabilidad.

3.5 Leyes anuales de presupuesto del sector publico.

3.6 Leves anuales de equilibrio financiere del presupuesto del sector pdblico.

3.7 Ley N° 28716 - Ley de control interno de las entidades del estado,

3.8 Ley N° 27815 - Ley del codigo de etica de la funcion publica y su
reglamento aprobado por decreto supremo N° 033-2005-PCM.

3.0 Ley N” 30225 — Ley de contrataciones del estado.

3.10 Decreto Legislativo N* 1057 — Decreto legislative que regula el regimen
especial de contratacion administrativa de servicios vy su modificatoria
ordenada mediante Ley N° 29849,

3.11 Decreto Legislativo N° 278 - Ley de bases de la carrera administrativa.

3.12 Decreto Supremo N° 005-90-PCM - Reglamento de la ley de bases de la
carrera administrativa.

3.13 Decreto Supremo N° 304-2012-EF - Texto Gnico ordenadao de la ley N°
28411, Ley general del sistema nacional de presupuesto.

3.14 Decreto Supremo N* 075-Z2008-PCM - Regula el régimen especial de
contratacién administrativa de servicios y su modificatoria ordenada con

Decreto Supremo N* 065-2011-PCM.

Z ¢ LK* g™ 1,
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3.15 Decreto Supremo N* 350-2015-EF — Aprushan reglamento de la Ley N°
30225, Ley de contrataciones del estado.

3.18 Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/76.01 — Aprueban la directiva de
tesoreria N° 001-2007-EF/77 .15,

3.17 Resolucion Ministerial N® 801-81-EFC/76.01 - Normas del sistema
administrativo de contabilidad.

3.18 Directiva N°® 005-2010-EF/76.01 y modificatorias - Directiva para la
ejecucion presupuestaria.

: 3.19 Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG — Aprueba normas de Control

B Interno.

3.20 Resolucidon de Superintendencia N* 007-98/SUNAT — Aprueba el
reglamente de comprobantas de pago y modificaterias,

3.21 Resolucion Directoral N® 040-2011-EF/52.03 — Modifican la R.D. N® 005-
2011-EF/52.03, mediante el cual se establecieron disposiciones en el
procesc de programacion de pagos de las unidades ejecutoras vy
municipalidades y para su registro en el SIAF-SP.

4, ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacion a todes los funcionarios, servidores y personal__
%y, bajo el régimen de contratacion del D. L. N* 276 asi como el personaf Enn‘trata#tlﬁﬂ"
baja el régimen especial del Contrate Administrativo de ﬁmlcids {CAS} regulado
#/por el D. Leg. N° 1057 y madificatorias, ,,/’,r

5. NORMAS GENERALES:

5.1 Puede utilizarse excepcionalmeante, la modalidad d‘p “Encargos Internos”, ...
siendo el area usuaria quien sustentara el reguerimiento de" hﬂbihtaﬁlén de fondos
plblicos a personal expresamente designado para la ejecucién del gasto que haya
necesidad de realizar atendiendo la naturaleza de determinadas funcicnes, al
adecuado cumplimiento de los objetivos institucionales, a las condiciones y
caracteristicas de ciertas tareas y trabajos o a restricciones justificadas en cuanto a
la oferta local de determinados bienes y servicios. En este Gltime caso, con pravio
informe emitido por la Sub Gerencia de Logistica.

5.2 No procede |a entrega de nuevos "Encargos internos” a personas gue tienen
|| pendientes la rendicion de cuentas o devolucion de montos no utilizades de
‘Encargos” anteriormente otorgados.

5.3 No procede la entrega de dos (2) “Encargos Internos” en la misma fecha o en
paralelo.

54 Sclo se autorizara la entrega de "Encargos Internos” a personas que tienen
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=0 Municipalidad Provincial de

TAYACAJA

el régimen de contratacion del D. Leg. N® 276 y el D. Leg. N® 1057. Se prohibe la
entrega de “Encargos’ a personas confratadas por Locacion de Servicios o
Consultorias.

5.5 Eldesembolso de los fondos autorizados por “Encargos Intemos” podra
realizarse a través de cheque o con el deposito en la respectiva cuenta
bancaria aperturada para el deposito de los sueldos u otros ingresos del
camisionado.

2ot 56 El encargo interno, sera autorizado con cargo a rendir cuenta
'j;-'.i documentada, en el plazo maximo de tres (3) dias habiles después de
concluida la actividad. Si vencido dicho plazo incumpliera con la rendicién

y/o devolucién de los fondos asignados por “Encargos Internos’,

correspondera el (formato N° 02), autorizo sin lugar a reclamo se me

descuente de mis remuneraciones, bonificaciones, gratificaciones, CTS,

o cualguier otro ingreso que me corresponda por cualquier concepto. En

caso que no se realice el “Encargo Interno”, devolvere los fondos publicos

en un plazo no mayor de 24 horas.

5.7 El personal de la Sub Gerencia de Guntabilidad efectuara mtizaninnéﬁ e

Asimismo, procede la suspension de retencion cuhf‘iﬁn la SUNAT asi !u ]
autorice, para cuyo efecto debera adjuntar copia cﬁel Br:m;:her enelcual
la SUNAT autoriza la suspensién del referido impuesto. La retencién
mediante carge debe ser depositada en el plazo de 24 horas habiles en
la Sub Gerencia de Tesoreria para el tramite correspondiente.

5.9 Todos los casos de pagos de honorarios (con o sin retencion) deben
informarse a la Sub Gerencia de Contabilidad, segun corresponda para
ser incluidos en la declaracion del PDT, bajo responsabilidad. Si por
ingumplimiento se generaria multas, estas seran pagadas con su peculio
por el responsable.

5.10 La Sub Gerencia de Contabilidad, bajo responsabilidad sacara copia de
los comprobantes de pagos gue sustenten adquisicion o confeccion de
bienes e informar a la Sub Gerencia de Logistica, para su codificacion,
registro v conciliacion patrimonial,

5.11 El monto maximo a solicitar mediante modalidad de encargos internos no
debe exceder de diez (10) unidades impositivas tributarias vigentes.

5.12 El registro SIAF-SP que comprende el Compromiso, Devengado y Giro

se realiza hasta el 31 de diciembre de cada Afio Fiscal.
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Municipalidad Provincial de

TAYACAJA

5.13 Los montos de los encargos efectuados a dicha fecha gue no se hubieran
utilizado se devuelven a la cuenta bancaria de la fuente de financiamiento
correspondiente dentro de la primera quincena de enero del Afio Fiscal
siguiente v se registra en el SIAF-SP.

8. MECANICA OPERATIVA

6.1 DEL PROCEDIMIENTO

6.1.1 Los "Encargos Intermos” al personal, salvo necesidad urgente seran
sustentados vy requeridos con dos (02) dias habiles de anticipacion
por e area usuaria, de acuerdo con las necesidades de sus
actividades y se solicitara por conducto regular, que segun
corresponda lo autorizara el Sub Gerente inmediato, el Gerente de
Linea y el Gerente de Administracion y Finanzas.

6.1.2 El area usuaria solicitara a traves de una solicitud (formato N® 01) al
despacho de Alcaldia.

6.1.3 El Despacho de Alcaldia previa evaluacion de |a necesidad del
encargo, solicitara el certificado de crédite presupuestario a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

8.1.4 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, pres ,'._=:.e~.ra]ua¢iﬁh el
Presupuesto Institucional otorgara el Certificadg: de' Crédito

presupuestario y sera derivado los ducumentﬂt al des;}a?u,‘deh)
'_,:;_. =

Alcaldia. \ :

6.1.5 El despacho de Alcaldia, en base a los chumerﬂbs sustentatorios
denegara o autorizara mediante acto reselutivo y 'sara dei ; -:
documentos a la Gerencia de Administracion y Fmﬁ:s i et

6.1.6 La Gerencia de Administracion y Finanzas en coo acion con Ias
Sub Gerencias de Contabilidad y Tesoreria, realizara el registro
correspondiente en el SIAF-SP y si el solicitante tiene encargos por
rendir serd denegado y comunicara a la Gerencia Municipal,

6.1.7 El Sub Gerente de Tescreria, bajo responsabilidad, previo a la
entrega del chegue del “cargo interno” exigira gue el "encargado”
suscriba el (formate N® 02).

6.1.8 El Sub Gerente de Contabilidad y la Sub Gerencia de Tesoreria, bajo
responsabilidad, previo al registro del SIAF-SP, evaluaran el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
directiva v demas normatividad legal vigente sobre la materia.

€.1.9 Sipor caso fortuito o fuerza mayor, se postergue la fecha de inicio de
las actividades materia del encargo interno, mediante informe
debidamente motivade el comisionado informara al Gerente

Muni::ipal con copia a la Sub Gerencia de Contabilidad y tesoreria,
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Seguidamente mediante cargo proce

fondos publicos en la caja fuerte a © %'1@‘%'&&%;&
m e areinal oe oo a

tesoreria, bajo responsabilidad. S s co

AL -
6.2 DE LA RENDICION DE CUENTAS. ‘,
YERSONE=TC EZ |
6.2.1 Los fondos otorgados “Encargos tntle:rﬁﬂs"ﬁ.ﬂr!ﬂsl funcionarios ©
o servidores constituye un anticipo dn‘n"“cargn“a---féndir —cuenia
—E documentada, Mediante Resolucién de Gerencia regulara,
o estableciendo para cada caso, se realice la descripcién del objeto del
“Encarge Interna”, los conceptos del gasto, sus montos maximos, ias
condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones vy
contrataciones a ser realizadas y el tiempo que tomara el desarrolio
de las mismas, sefalando el plazo para la rendicion de cuentas
debidamente documentada, la que no debe exceder los tres (3) dias
habiles la rendicion se realizara utilizando el (formato N°® 03 -
Liguidacion de Fondos Bajo la Modalidad de Encargos), después de
concluida la actividad materia del encargo.
S £.2.2 Sivencido el plazo indicado en el parrafo precedente, el designado
oA para la ejecucion del gasto no cumpliera con la rendicion de cuentas
y/o la devolucion de saldos del encarge no utilizados, el Sub Gerente
de Contabilidad, bajo responsabilidad comunicara a la Sub Gerencia
de Gerencia Municipal y la Sub Gerencia de Tesoreria, quienes
efectuaran el descuento del integro de los fondes asignados., con
cargo a sus Remuneraciones, Bonificaciones, Gratificaciones, CTS,
o cualgquier otro ingreso que le corresponda al funcionario o servidor
encargado. Referido descuento debe incluir los intereses legales
(tasa de interés legal efecliva que publica la Superintendencia de
Banca vy Seguros), que seran caleulados por la Sub Gerencia de
Cantabilidad, para cuyo efectc remitira copia del Formato N° 02
debidamente suscrito por el encargado.
6.2.3 La rendicion de cuentas se efectuara Gnicamente con el formato N°®
03, se registraran los Comprobantes de Pago autorizados por la
SUNAT originales (facturas, boletas de venta, recibos por honorarios
slectrénicos, facturas simplificadas, entre otros) debidamente
detallados, emitidos a nombre de la Municipalidad Provincial de
Tayacaja, que se debera exigir necesariamente al momento de
cancelar el gasto materia del Encargo Interno.
La Declaracion Jurada se presentara segun el Fermatoe N° 04 cuando
no es posible obtener facturas, boletas de venta, recibo por
honorarios, recibo por honorarios electronicas, factura simplificada,
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entre otros y no debe exceder del 10% de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT).

6.2.5 La Sub Gerencia de Contabilidad debera evaluar las rendiciones de
cuentas dentro de dos (02) dias habiles de recepcionado.

6.26 No se aceptardan comprobantes de pago por gastos no considerados
en la Resolucion como objeto del “Encargo Interno”.

827 No seran reconocidos como gastos las bebidas alcohdlicas,
conforme lo establece el Dacretc Supremo N° 012-2007 PCM.

6.2.8 Todos los documentos que sustentan gastos deben contener en la
parte posterior firma y pest firma del comisionado como certificacion
de haber recibido a satisfaccion la prestacion de los servicios o la
recepcion de los bienes, dichos comprobantes deben ser visados por
el Gerente Administracion y Finanzas vy el Sub Gerente Contabilidad.

6.3 DE LOS FORMATQOS

6.2.1 Formato N° 01 “Sclicitud de Encargo Interno”

6.2.2 Formato N° 02  “Autorizacion de descuento por Planilla de
Remuneraciones”.

6.3.3 Formato N° 03 ‘Liguidacion de Fondes Bajo la Medalidad de

Encargos”. 1 [
6.34 FormatoN°04 ‘Declaracion Jurada por Gastos de Eﬂw:\
Interno Recibido” % i N nsaniy $opid \

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS: :

7.1 Los casos no previstos en la presente direc’w;s seral

armenia con las nomas pertinentes de la Iegf’ﬁlaﬁon que suhre :;]__...-r—i
particular se encuentren vigentes.

e

8. RESPONSABILIDAD:

El proceso de rendicion de cuentas constituye una declaraciéon de
responsabilidad exclusiva del funcionario o servidor que la formula, asi
como del Gerente o Sub Gerente de la dependencia que autorizo el
“Encargo Interno’, que se sujeta a ser revisada y verificada si el caso lo
amerita. En tal virtud la omision de datos, presentacion de documentas
que no correspenden ylo con alteracidn, dara lugar para que el Sub
Gerente de Contabilidad informe al Gerente de Administracién y
Finanzas sobre las ancmalias encontradas, y a la devolucidn ylo
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descuento al encargado de los montos observados y a apertura de
responsabilidades gue correspondan.

8.2 En caso de determinarse pagos que no correspondan o hayan pagado
comprobantes adulterades, falsificades, entre ofros, el usuario gue
cancelo el gasto asumiran la reposicion de los Fondos Plblicos con su
peculio y/o se procedera al descuento establecido en el Formato N° 02,
independientemente de las responsabilidades administrativas v demas
acciones legales que correspondan. Por tal motivo los responsables del
‘Encarge Interno” y Control Previo de la Sub Gerencia de Contabilidad
estan obligados a verificar entre otros en la pagina Web de la SUNAT las
autorizaciones de los comprobantes de pago y demas documentacion
fuente que sustente gastos.

8.3 La Sub Gerencia de Tesoreria, asumira las responsabilidades que
dispone la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, Directiva de
Tesareria, entre otras normas inherentes a sus funciones, respecto a los
gastos que no se ajusten a la normatividad legal vigente.

8.4 La Sub Gerencia de Contabilidad y la Gerencia de Administracion y
Finanzas son respansable de garantizar la legalidad del gasto y verificar
el fiel cumplimento de lo estahlecido en la presente Diractiva.

_—_ |
—TTTRAGAA |
e i o -_.4.;;‘-.:.! T‘ t]'
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE ENCARGO INTERND

FECHA:

= SOLICITUD DE ENCARGQ INTERNG N* XXX-201X-MPT

MOTIVG U
OBJETO DEL
ENCARGO

'| Perlodo de Ejecucion: al l Manto:
Depsndancia Solicitante.
Nombre del encargado:

4
REQUERIMIENTO DE BIENES YiO SERVICIOS
N® DE CANTIDAD U ESFECIFI COsTO
ORDE M- DESCRIFCION CA DE
F N REQUERI | REAJUSTAD : GASTO | ESTIMA | REAJUSTAD
DA A" oo A)

: S g
2 = , g '_ | -‘.f.-.-.q'.:;.--' \

s I T i s 3
4 l_ : — o \
; . .*xgﬂ-ﬂi"’ \
8 — = 11 Il _,_..-""'.‘!:::5 |5 . -‘
7 | NI i
: A e

TOTAL s
_ INFORMACION PRESUFUESTAL
Fie, Rubro de - iz
Fte. | Fio. '"""Et_'f" P_TEBUPUEH'H' Denominacion meta presupuestal
Wt B da su inmediata
Sello y Firma del Ares salicitanle sLparior V*B? Garencia de Linoaa
W B? Cerencia de
W E? Bub Gerencia de Abastecimianto Adminizstracian VB Gerencia Munleipal
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FORMATO N° 02

AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA DE REMUNERACIONES

B |dentrﬁcadn con DNI N“ SR Autc-rlzu a Ia
f Municipalidad Provincial de Tayacaja se me Elescuenie par la Planilla unica de
remuneraciones que me comresponda el monto total recibido en la modalidad de
, “encargo internc” mediante la Resolucion de Alcaldia N°.......-201X-MPT/A, de
' ,a fecha:.../.../......, en caso de no rendir cuenta en el plazo establecido en la Directiva
i de Encargos internos de la Municipalidad Provincial de Tayacaja.

COMISIONADO
Nombre:. o8 L LM s

ADBIRHOE: .. i
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FORMATO M° 03

LIQUIDACION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS

RESOLUCION DE ALCALDIA N°.......-201X-MPT.
FECHA EN QUE SE EFECTUA LA RENDICION:........ Fiiakus Lidiiaen
N° [ Tipode | Numero| Fecha | Razén Social | RUC | Concepto | Monto
Documento |
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Sello v Firma del area solicitants

V® B* da su inmediato superior

VPB® Gerancla de Linea

W® B” Sub Gerancia de
Abastecimiento

W B° Gerencia de

Administracion

W*B® Gerancla Municipal

Jr. Girau N 115 Plaza Prineipal - Painpas

Telefax N* 456256 Telf 456553 - 456234

www.munitayacaja.gob.pe
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DECLARACION JURADA POR GASTOS DE ENCARGO INTERNQ RECIBIDO

- APELLIDOS Y NOMBRES:

\ , identificado con
DNI N . en cumpilimiento de |as disposiciones legales vigentes,
declaro bajo juramenio haber gastado la suma de

par el concepto

, en virtud de no haber podido obtener comprobantes para sustentar los
diversos gastos incurridos.
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