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“Ano de la Integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

MUNICIPALIDA PROVINCIAL RESOLUCION DE ALCALDIA N° 646-2012-MPT

TAYACAJA - PAMPAS Pampas, 28 de setiembre de 2012
HUANCAVELICA
VISTO:

El Informe N° 044-2012-GM/MPT, de la Gerente Municipal, mediante el cual remite el Proyecto
de Directiva para el “Control de Riesgos en la Ejecucion Presupuestal de la Municipalidad
Provincial de Tayacaja — Pampas™. la cual cuenta con Opinion Legal N° 515-2012-GAJ.MPT/P del
Gerente de Asesoria Juridica, opinando que resulta procedente la aprobacion de dicha directiva, en
Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 18 de setiembre de 2012, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo determina el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado. concordante
con el Articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, las
Municipalidades Provinciales y Distritales son Organos de Gobierno Local. tienen autonomia
politica, economica y administrativas en asuntos de su competencia. .., radicando la autonomia en
la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion. con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades. en su articulo 39° establece que los
concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacion de ordenanzas y
acuerdos. Los asuntos administrativos concernientes a su organizacion interna, los resuelven a
través de resoluciones de concejo. El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas
en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos
administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a traves
de resoluciones y directivas:

Que. a través del Informe N° 044-2012-GM/MPT, la Gerente Municipal. remite el Proyecto de
Directiva para el “Control de Riesgos en la Ejecucion Presupuestal de la Municipalidad Provincial
de Tayacaja”, la misma que cuenta con Opinion Legal N° 515-2012-GAJ.MPT/P del Gerente de
Asesoria Juridica, opinando que resulta procedente la aprobacion de dicha directiva; el cual fue
aprobado en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 18 de seticmbre de 2012:

Por lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas en el articulo 20° de la Ley Organica de

o

Municipalidades — Ley N° 27972;
SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR la Directiva N° 002-2012-GPP-MPT “Control de Riesgos en la
Ejecucion Presupuestal de la Municipalidad Provincial de Tayacaja”, la misma que consta de nueve
acapites, en siete (07) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER el estricto cumplimiento de lo dispuesto en el presente acto
resolutivo al Gerente Municipal. Gerente de Administracion y Finanzas, Gerente de Desarrollo
Urbano, Gerente de Desarrollo Econdmico, Gerente de Planificacion y Presupuesto, Gerente de
Desarrollo Social y Servicios Piblicos, y demas drganos pertinentes de la Municipalidad Provincial
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OBJETIVO
Tener un adecuado sistema para la atencion de los requerimientos de bienes y

servicios en la Municipalidad Provincial de Tayacaja.

FINALIDAD

Establecer lineamientos para el requerimiento de Bienes y Servicios a fin de
conducir a las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de
Tayacaja a realizar sus actividades operativas debidamente planificadas,
dentro de un orden administrativo y normativo, optimizando la ejecucién y
control de gastos.

lll. BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del estado

3.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades..

3.3 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.
3.4 Ley N° 28411 del Sistema Nacional Presupuesto

3.5 Ley N° 29812 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio
Fiscal 2012.

3.6 Reglamento de Organizacion y Funciones d e la Municipalidad Provincial
de Tayacaja.

3.7 Plan Operativo Anual 2012.

IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y alcance para todas las Gerencias,
Subgerencias y  Unidades Organicas de la Municipalidad Provincia de
Tayacaja.

V. DEFINICION DE TERMINOS:

5.1. BIENES: Objetos o cosas que requiere una entidad para el desarrollo de
sus actividades y cumplimiento de sus fines.
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Ejemplos:
Materiales de escritorio.
Combustible y lubricantes
Vestuario.

5.2. SERVICIOS: Los servicios son prestaciones que a diferencia de los
bienes no se pueden ver, tocar, ni almacenar, no son tangibles

Ejemplos:
Servicio de mantenimiento de vehiculos.
Servicios de Transporte.
Servicios de Internet y telefonia.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

Para realizar los requerimientos de Bienes y/o Servicios, las gerencias en
coordinacion con las subgerencias y unidades a su cargo, de la Municipalidad
Provincial de Tayacaja, deberan tener en cuenta las siguientes disposiciones
de caracter general.

6.1 El solicitante debera prever lo siguiente:
Que los bienes y/o servicios a requerir se encuentren en el Plan Anual
Adgquisiciones y Contrataciones del ejercicio fiscal correspondiente,
Que cuente con disponibilidad Presupuestal en la especifica de gastos
y fuente de financiamiento.

Que esté considerado en el Plan Operativo Institucional (POI) Yy el
cuadro de necesidades del ejercicio fiscal vigente.
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VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Los bienes y/o servicios seran formulados por las areas usuarias a
través del formato del SIAM (Sistema Integrado de
Administracién Municipal) en 3 ejemplares, (un ejemplar para la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, otro ejemplar en la
Subgerencia de logistica y otro para la unidad solicitante).

7.2 El requerimiento debera de contar con el Visto Bueno (\° B°) del
Gerente de Area, firma y post firma del solicitante (Subgerente y/o Jefe
de Unidad).

7.3 Las areas usuarias deberan presentar sus requerimientos a la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, teniendo como fecha maxima el
décimo dia de cada mes. Para la respectiva afectacion
presupuestal.
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La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto derivara el requerimiento con
la afectacion correspondiente a la Subgerencia de Logistica para su
cotizacion y adquisiciéon de bienes y/o prestacidon de servicios con el
proposito de brindar una oportuna atencién.

7.4 El requerimiento debera elaborarse con los siguientes requisitos y
condiciones segun corresponda de acuerdo al formato SIAM.

7.4.1 BIENES Y/O SERVICIOS:

Numero de requerimiento

Rubro

Centro de costos

ftem

Cédigo

Descripcién

Unidad de medida

Especifica de gasto

Cantidad

Valor referencial

Visto Bueno del Gerente de Area
Firma y Post firma del solicitante.

- Para el caso de bienes:
a) Especificaciones técnicas:

e Caracteristicas del producto:
Modelo, tamano, dimensiones, etc.

En el caso de servicio:
a) Términos de referencia:

e Caracteristicas del servicio:
Actividades principales a desarrollar, perfil de la persona natural o
juridica para el servicio que se requiera contratar (formacion
profesional, técnica, capacitacion, experiencia etc.), duracién del
servicio, requisitos para la conformidad, y plazo de entrega.
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7.5 Los requerimientos de Bienes y/o Servicios seran considerados por
separados, por grupos segun corresponda, por ningln motivo seran
juntos por ejemplo no se pude solicitar materiales de escritorio con
materiales de construccion.

7.6 Para el caso de requerimientos para contratacion de servicios
profesionales o técnicos, se exigirda la documentacién que sea
pertinente al objeto materia de contratacion y al tipo de proceso de
seleccion, como curriculo vitae y de ser el caso documentado.

7.7 Para los casos de requerimientos de bienes y/o servicios para la
ejecucion de obras por administracion directa, se debera adjuntar el
presupuesto valorado del Expediente Técnico en el que se encuentra
consignado los recursos logisticos solicitados, debiendo adjuntar
ademas la Resolucion que lo aprueba y la declaratoria de vialidad de
ser el caso.

7.8 En los casos de requerimientos para impresiones y otros deberan
adjuntarse los modelos respectivos.

7.9 Los requerimientos de equipos de cémputo, materiales para
procesamiento automatico de datos y software, deberan estar
acompafados del informe técnico.

7.10 Los requerimientos de repuestos y mantenimiento de vehiculos,
deberan adjuntar el informe técnico de evaluacion de la Unidad
correspondiente, indicando el numero de placa del vehiculo materia del
mantenimiento.

7.11 El Comite de Caja elaborara la programacion mensual de gastos, con
cargo a todas las fuentes de financiamiento.

7.12 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto tiene la responsabilidad
de armonizar la programacién mensual de las actividades y proyectos a
ser ejecutado por el municipio, a través de sus unidades organicas.

713 Los requerimientos de Bienes y/o servicios de actividades no
programadas seran de la siguiente manera:

7.13.1 La Gerencia solicitante requerirda a la de Planeamiento
y Presupuesto la disponibilidad presupuestal.

7.13.2 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, dara la opinién
Presupuestal de lo solicitado, en caso de que la opinion
presupuestal sea favorable, el area solicitante procedera a
formular el Requerimiento de Bienes y/o Servicios de acuerdo -
a los procedimientos de esta directiva.




7.13.3 Cuando un requerimiento no llega a ser afectado en su
totalidad por no contar con disponibilidad presupuestal, este
sera afectado con el presupuesto del proximo mes dentro de
los 10 primeros dias.

7.14 Para los casos de los gastos que se sefialan a continuacion, no sera
necesaria la presentacion del formato de Requerimiento:

- Pago de Servicio Publicos (luz, telefonia, etc.)
- Pago de tasas y derechos de tramite
- Pago de obligaciones definidas por Ley.

7.15 Requerimiento de Certificaciones de Panilla de contratados de régimen
276, CAS y Locacion de Servicios, deberan sustentarlo con
documentos de contrata de personal.

7.16 El requerimiento de fondos por encargo se realizara por la Unidad

Organica de area usuaria, previa presentacion del Plan de Trabajo de
las Actividades ha realizarse.

VIll. CUMPLIMIENTO

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de la Alta
Direccion y Representantes designados por cada Organo Estructurado.

IX DISPOSICIONES FINALES

9.1 No se encuentra dentro del alcance de los presentes lineamientos,
aquellas adquisiciones efectuados con cargo pagos por caja chica.

9.2 En el caso de la recepcion de los Requerimientos de las areas usuarias
de bienes y/o servicios, el personal encargado de la recepcién de
la Unidad de Logistica debera verificar que antes de recepcionar los
requerimientos, estos se encuentren debidamente formulados y
contengan o adjunten las especificaciones técnicas (si se trata de
bienes) o los términos de referencia (si se trata de servicios);: no
aceptandose por consiguiente requerimientos que estén formulados con
descripciones generales y no recepcionandos aquellos que no cumplan
con lo dispuesto en la directiva.

9.3 Los requerimientos de bienes y/o servicios seran canalizados y
atendidos unicamente a través de la Unidad de Logistica.

9.4 Si alguna dependencia efectuara adquisiciones de bienes y/o servicios
sin observar las normas establecidas en la Directiva, estas seran
asumidas por cuenta del funcionario y/o servidor que las realice, bajo
responsabilidad y sin perjuicio de las sanciones administrativas a que
hubiera lugar.




9.5 Los aspectos no contemplados en la presente Directiva, seran definidas
por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, en coordinaciéon con
la Gerencia Municipal.




